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Achtung bei der Verwendung Excel & Word in der Buchhaltung!
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	Max Mustermann | UID-Nummer: ATUXXXXXXXX | GLN-Nummer: XXXXXXXXXXXXX | Gerichtsstandort: Musterstadt

	Muster GmbH
Mustergasse 2/2
1001 Musterort
Österreich
Ihre UID-Nummer: ATUXXXXXXXX
	Saldenbestätigung
Ort, am XX.XX.XXXX


Stand ZUM: ______________

Kundennummer / Kreditorennummer / Debitorennummer: ______________

Buchungskonto (Demo): [Debitor 12000 / Kreditor 33000]

Saldo zum Stichtag [XX.XX.XXXX]:
EUR XXXX.XXX,XX

Forderung aus unserer Sicht: ☐ 	Verbindlichkeit aus unserer Sicht: ☐

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir ersuchen Sie, den oben angegebenen Saldo zu überprüfen und uns sowie unserem Abschlussprüfer mitzuteilen, ob dieser mit Ihren Aufzeichnungen zum Stichtag XX.XX.XXXX übereinstimmt.
Bitte senden Sie uns Ihre Bestätigung oder eine allfällige Korrekturmeldung bis spätestens XX.XX.XXXX sowie unserem Abschlussprüfer an untenstehende Kontaktadresse zurück.

Name
Anschrift
Sonstige Kontaktdaten

Für Rückfragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung.

Ansprechpartner:
Mag. Martina Musterfrau
Buchhaltung / Prüfungsabteilung
Telefon: XX / XXX XX XX – XX
E-Mail: buchhaltung@muster-gmbh.at



Bitte antworten Sie auch, wenn der genannte Saldo mit Ihren Unterlagen übereinstimmt. Falls Abweichungen bestehen, bitten wir Sie um eine Stellungnahme, damit die Ursachen der Unterschiede ermittelt werden können. 
Anbei finden Sie einen an unseren Abschlussprüfer adressierten und frankierten Rücksendeumschlag.

Mit freundlichen Grüßen


____________________________
Unterschrift


Max Muster
Muster GmbH
Musterstraße 1
1000 Musterstadt
Österreich

Rückantwort	(Bitte nicht abtrennen!)


Der Saldo wird von uns: 

☐ Der angegebene Saldo wird bestätigt.
☐ Der angegebene Saldo ist nicht korrekt und folgendermaßen zu korrigieren:



________________________________________________________________________________
Ort, Datum				Firma						Unterschrift






‼️‼️‼️‼️‼️‼️
Achtung bei der Verwendung Excel & Word in der Buchhaltung!

Ihre buchhaltungsrelevanten Dokumente sind im Falle einer Steuerprüfung nur dann hieb- und stichfest, wenn Sie nachweisen können, dass Sie keine nachträglichen Änderungen daran unprotokolliert vorgenommen haben (Manipulationssicherheit - § 131 Abs. 1 Z. 1 lit. b der österreichischen Bundesabgabenordnung, kurz BAO).

Wird diese “Unversehrtheit“ Ihrer Dokumente bei einer Prüfung angezweifelt, kann dies zu einer 💶💶💶 teuren 💶💶💶 Schätzung Ihrer Steuerpflicht führen!


Gleich die Buchhaltung mit FreeFinance erledigen!

· Rechtskonforme Rechnungen, Angebote, Lieferscheine und Gutschriften - auch wiederkehrende Rechnungen erstellen
· Angebote blitzschnell in Rechnungen umwandeln
· Offene Rechnungen mahnen
· E-Rechnung natürlich inklusive
· Belegerfassung automatisieren
· UVA mit 1 Klick an FinanzOnline uvm.


	Jetzt 30 Tage kostenlos testen




www.freefinance.at
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Max Mustermann 
Musterstraße 1
1000 Musterstadt
Österreich
UID: ATUXXXXXXXXX
	
Kontakt
E-Mail: hallo@mustermann.at
Telefon: 01 12345-0

	
Meine Kontoinformation (Demo)
Institut: Musterbank
Inhaber: Max Mustermann
IBAN: AT61 1904 3002 3457 3201
BIC: ABCDATW
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